
 
 
 
Grundregeln für die Visualisierung von Präsentationen 
 

 
 

• Schreib Stichworte statt ausformulierte Sätze! 

• Schreib in Druckschrift, nicht in Schreibschrift! 

• Schreib so übersichtlich wie möglich auf das Plakat / die Folie! 

• Schreib maximal sieben Stichworte pro Folie! 

• Strukturiere deinen Text gut (Überschriften größer, Zeilen einrü-

cken…)! 

• Verwende Groß- und Kleinbuchstaben. Nur Großbuchstaben sind 

schwer zu lesen! 

• Erkläre die Bedeutung von Symbolen und Zeichen! 

• Verwende nicht zu viele verschiedene Farben! 

• Verwende nur eine Schriftart! 

• Verwende für zusammengehörende Inhalte dieselben Farben und 

Formen! 

• Schreib keine Abkürzungen – schreib alles aus! 

• Achte auf Rechtschreib-, Ausdrucks- und Grammatikfehler – frag 
deine(n) Lehrer(in)! 

• Teste deine Visualisierung vorher! Übe mit Mitschülern und Freun-
den! 

• Präsentiere auf deinen Folien/auf deinem Plakat so viel wie nötig und 

so wenig wie möglich: Weniger ist oft mehr! 

• Und zum Schluss: Du und dein Vortrag stehen im Mittelpunkt, 

nicht die stylishe Visualisierung! 

 Vielen Dank für 
eure  

Aufmerksamkeit! 

 

 


